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ACTA No.  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Novedades ficha 3389054 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Tuluá, 04 de marzo 

2026 

HORA INICIO: 

3:00 P.M 

HORA FIN: 

4:00 P.M 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Encuentro virtual  en 

TEAMS 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

VALLE/CLEM 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Registro de aprendices trasladados a Ficha 3389054. 

2. Identificación de documentos y datos de aprendices enrutados. 

3. Planificación de operaciones de traslado según procedimientos SENA. 

4. Comunicación a EEF para ejecución de nivelaciones evaluativas. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Documentar el traslado oficial de tres (3) aprendices a la Ficha 3389054, asignar 

responsabilidades al Equipo Ejecutor (EEF) para realizar las operaciones de traslado 

conforme a los procedimientos institucionales del SENA, y garantizar la revisión de juicios 

evaluativos con nivelaciones correspondientes. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Registro de aprendices trasladados a Ficha 3389054. 

Se confirmó el ingreso a la ruta de los siguientes aprendices a la Ficha: 

TIPO  NÚMERO DOCUMENTO NOMBRE COMPLETO 

CC 1000782833 DANA CAROLINA GARZÓN BELTRÁN 

CC 1117811489 YOAN FERNANDO HERRERA ROA 

CC 1019055581 GABRIEL ENRIQUE MEJÍA FALS 

 

2. Responsabilidades del EEF. 

El Equipo Ejecutor de la Ficha 3389054 asumirá: 

• Verificación de juicios evaluativos previos de origen. 

• Nivelaciones (Amnistías) según competencias adquiridas. 

• Evaluar evidencias en plataforma Zajuna. 

3. Planificación de operaciones de traslado según procedimientos SENA. 

Realizar planes de nivelación basados en resultados de juicios evaluativos, evitando la 

reevaluación de competencias ya aprobadas. 
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4. Comunicación a EEF para ejecución de nivelaciones evaluativas. 

Notifica a los aprendices los plazos de entrega de los planes de nivelación basados en 

resultados de juicios evaluativos, evitando la reevaluación de competencias ya aprobadas. 

 

CONCLUSIONES 

 

Se registraron oficialmente tres (3) aprendices trasladados a la Ficha 3389054, asignando al 

EEF las operaciones de traslado conforme a los procedimientos institucionales del SENA. Los 

instructores procederán con la revisión de juicios evaluativos y elaboración de planes de 

nivelación dentro de las 48 horas posteriores a la entrega de evidencias por parte de los 

aprendices, garantizando la continuidad académica sin afectación del cronograma general. El 

equipo mantendrá comunicación fluida a través de grupo WhatsApp, correo institucional y 

plataforma Zajuna para el seguimiento respectivo. 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Elaboración y 

consolidación del 

acta y Revisión RA 

técnicos 

9/03/2026 
Fabian Alexander 

García Martínez  

Revisión RA 

competencia que 

orienta y 

comunicación de 

plan de mejora 

16/03/2026 
Jesús Mario Zorrilla 

Ordoñez  
 

Revisión RA 

competencia que 

orienta y 

comunicación de 

plan de mejora 

16/03/2026 
Yudy Catherine 

Guerrero Ortega  
 

 

Revisión RA 

competencia que 

orienta y 

comunicación de 

plan de mejora 

 

16/03/2026 
Diana Lorena 

González V.  
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 
OBSERVACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Fabian 

Alexander 

García Martínez 

SENA/CLEM SI  
 

Jesús Mario 

Zorrilla Ordóñez 
SENA/CLEM SI  

 
Yudy Catherine 

Guerrero Ortega 
SENA/CLEM SI  

 
Diana Lorena 

González 

Valencia 

SENA/CLEM SI  
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 

 

ANEXOS 

Captura de pantalla 
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Link de reunión  

Reunion 2 EEF ADSO-20260304_150345-Grabación de la reunión.mp4 
 

https://sena4.sharepoint.com/:v:/r/teams/ADSO2026_7v-na7/Shared%20Documents/EEF/Recordings/Reunion%202%20EEF%20ADSO-20260304_150345-Grabaci%C3%B3n%20de%20la%20reuni%C3%B3n.mp4?csf=1&web=1&e=qi5f1T&nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJTdHJlYW1XZWJBcHAiLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJTaGFyZURpYWxvZy1MaW5rIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXcifX0%3D

